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INFORMATIKA 4. ZS Cheb

MS PowerPoint 2007

Zakladni pojmy

Microsoft PowerPoint 2007 je nastroj na tvorbu prezentaci z kanceldiského baliku Microsoft Office
od spole¢nosti Microsoft.
Dnes se jiz prodava novéjsi verze kancelarského baliku Microsoft Office 2013.

Co vidite na monitoru — prostfedi programu MS PowerPoint 2007:
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‘ Klepnutim vloZite pozndmky.

snimek1216 | “Motivsady Office” | 35 Cestina | |i§|§§\@ (Sl U ()]
1) Tladitko Office pro uloZeni, otevieni, tisk dokumentu..... @

2) Panel nastroju Rychly pfistup s tlacitky Zpét a Nahled...

3) Zalozky jednotlivych karet (Dom{, VloZeni..)

4) Pas karet

5) Vodorovné a svislé pravitko

6) Vybrany snimek prezentace

7) Razeni snimk prezentace

8) Stavovy fadek udavajici pocet snimkd, Nazev motivu a stav kontroly pravopisu
9) Tlagitka pro zménu rozloZeni snimk( (Normalni, Razeni snimk{ a Prezentace)

10) Posuvnik pro préci s lupou (zvétseni pohledu na dokument) 088 (=) U (+)
11) Tlacitko pro pfizplUsobeni velikosti snimku danému oknu
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Postup pfi vytvareni prezentace:
1) Pripravime si informace, které chceme v prezentaci pouZit (text, obrazky, tabulky...)
2) Vytvofim prvni (Uvodni snimek) — na snimek vkladam objekty ze zalozky Vlozeni

3) Tlacitkem Novy snimek pfiddm do prezentace novy snimek

Mavy
snimek =~

4) Pomoci Mistni nabidky (oteviené na vybraném snimku) mohu vytvofit duplikat snimku
5) Na zdloZce Navrh vyberu vzhled snimku, Motiv prezentace a barvu pozadi snimku
6) Na zéloZce Animace, karté Animace nastavim animaci vybranych obrazkd
7) Na zéaloZce Animace, karté Pfechod na tento snimek vyberu animaci prechodu snimk
8) Na zaloZce Animace, vyberu zplsob pfechodu na nasledujici snimek: Prejit na snimek
W | Pri klepnuti mygi
9) Peclivé nastavte €asovani snimkud(dobu trvani zobrazeni snimku) Automaticky za: 0000  *
10) UloZim si prezentaci do souboru (Prezentace, Pfedvadéni prezentace)

11) Prohlédnu si prezentaci klavesou F5 (od zacatku), nebo tladitkem =& na Stavovém fadku

12) Soucasnym stiskem klaves Shift + F5 spustim prezentaci od aktudlniho snimku

Jak vytvofit spravnou prezentaci?
1) Na jeden snimek vkladejte co nejméné textu
2) Pied vloZenim textu z jiného zdroje (Internetu) text upravte:
e text musite zkratit, vyberte z néj jen to podstatné

e nevkladejte do prezentace terminy, kterym nerozumite

e opravte vSsechny chyby v textu (i typografické)
e prectéte si po sobé vloZeny text
3) Do snimkd vkladejte hodné obrazk( (které musi souviset s obsahem snimku)
4) Pro upoutani pozornosti pouzivejte animace obrazk( (textu)
5) Pro upoutani pozornosti mlzete vlozit kratké video
6) Animaci prechodu na jednotlivé snimky vyberte pouze jednoho typu
7) Peclivé nastavte (a v praxi vyzkousejte) ¢asovani jednotlivych snimk

8) Pokud budete prezentaci komentovat Ustné, nevkladejte do ni hudbu
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Pokyny pro predvedeni prezentace:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Predstavte sebe a svoji prezentaci
Mluvte nahlas a srozumitelné

Prezentaci vykladejte svymi slovy, text v prezentaci pouZivejte jako osnovu (proto ma byt text
na jednom snimku strucny)

Budte pfipraveni na pripadné otazky k vasi prezentaci
Na konci prezentace podékujte ucastnikim za jejich pozornost

Pro predvadéni prezentaci mUzZete pouZit zafizeni - Prezentér

Prezentér:

PHILIPS SNP6000

Univerzalni dalkovy ovladac prezentaci, ktery diky snadno pouzitelnému ovladani pfistroje gesty
funguje jako mys ve vzduchu. Praktickym doplrikem je pfesné laserové ukazovatko. Pro pfipojeni k
pocitaci se vyuzivd miniaturni USB modul.

Napajeni obstarava dvojice AAA baterii (o jejich stavu informuje indikator na téle pfistroje).

Cena: 2159 K¢ (Alza.cz) Nebo: 590 K¢ (Aukro.cz)
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Typy pro upoutani pozornosti posluchacu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

Prezentace by neméla byt pfilis dlouha (15-20 snimk)

Posluchace urcité pobavi vtipny obrazek nebo kratké video

Vtip mlZete mit dopredu pripraveny a ve spravnou chvili ho posluchaé¢tim sdélit
Mluvte dostatecné nahlas, usmivejte se a nestljte jako kus dreva

Pokladejte posluchaclim otazky, ptejte se jich na jejich nazor

Za spravnou odpovéd muzete posluchace odménit — napftiklad jim hodite bonbon

Pokud mUzete béhem prezentace posluchac¢lim ukazat to, o cem mluvite, udélejte to (mlzete
napriklad vytahnout z tasky svého vystavniho kocoura)

MuzZete se dopredu domluvit (tajné) se spoluzakem a posluchaciim predvést malé divadelni
predstaveni.......
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Ukol 1:

1) Stahnéte si na Pracovni plochu obrdzek, ktery se vam libi

2) Vytvorte novou prezentaci podle vzoru

3) Prezentace se sklada ze sedmi snimk(, na kazdém snimku je stejny obrazek

4) Vytvorte prvni snimek, ostatni snimky jsou jeho duplikaty

5) Podle navodu animaci obrazkid nastavte animace obrazkd ve vlastni prezentaci

6) Tistény ndvod vam zapUjcim

7) Na posledni snimek nastavte vlastni (vymyslenou) animaci

8) Nastavte automaticky pfechod mezi snimky s kratkym ¢asovym intervalem

9) Prezentaci ulozte do souboru pod jménem PrezentacelJméno ve formatu Prezentace

10) Prezentaci nebudete verejné predvadét

11) Vzorova prezentace: Prezentace 1 -Animace

Ukol 2:
1) Vytvorte prezentaci na téma: Co mé bavi
2) Na kazdém snimku musi byt minimalné jeden obrazek
3) Délka prezentace je minimalné deset snimki + jeden tvodni snimek
4) Nastavte “klikaci” pfechod mezi snimky
5) V prezentaci nastavte minimalné tfi animace obrazk (textu)
6) Prezentaci uloZte do souboru pod jménem Prezentace2)Jméno ve formatu Prezentace
7) Prezentaci budete verejné predvadét pred spoluzaky

8) Vzorova prezentace: Prezentace2 — Co mé bavi
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Ukol 3:
1) Vytvotte prezentaci na téma: Mé studium na 4. ZS v Chebu
2) Prezentaci uloZte do souboru pod jménem Prezentace3Jméno ve formatu Prezentace
3) Prezentaci budete verejné predvadét pred spoluzaky
4) Musite béhem prezentace upoutat pozornost posluchaci
5) Musite dodrzet predepsany obsah
Obsah:
1) Uvodni stranka
- Jméno a pfijmeni studenta ozdobnym textem
- Text: Mé studium na 4. ZS v Chebu
- Obrdazek —logo skoly
2) Druha stranka — pfedstaveni studenta (minimalné 50 slov)
- Zakladni udaje o studentovy
- Fotografie studenta
- Studijni uspéchy
3) Treti - pata stranka — nase tfida (minimalné 100 slov)
- Charakteristika ttidy z pohledu studenta
- Spolecna fotografie
- Pratelé studenta
4) Sesta stranka — tabulka se jmény spoluzaka véetné jejich fotografii
5) Sedma stranka — oblibené a neoblibené pfedméty, charakteristika (minimalné 100 slov)
6) Osma stranka — fotogalerie studenta (minimalné 3 fotografie s popisem)
7) Devata - desata stranka — zavér

- Subjektivni hodnoceni prace studenta ve Skole
- Dalsi studium
- Podékovani vyucujicim



